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一、 用户登录注册

建议使用谷歌浏览器访问系统，若电脑上没有谷歌浏览器，请参照图 1

中的方式，在百度中搜索

系统网址：https://gzkj.kjt.guizhou.gov.cn/lib/default.html

。

图 1 下载谷歌浏览器

1.1 登录系统

打开浏览器，将上面系统网址复制到浏览器地址栏中进入系统，如图 2 所示：

图 2 系统主页

http://xmgl.gzst.gov.cn/lib/index.html
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点击页面右上方的“登录”按钮进入登录界面，输入正确的账号密码及

验证码，登录系统。如图 3 所示

1.2 新用户注

图 3 用户登录页面

册

如果在系统中没有账号，请先注册账号后再登录。在登录界面或则回到系统

主页，点击 “注册”按钮进入用户注册引导界面，如图 4、图 5 所示，根据用

户类别的说明介绍进行注册。
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图 4 注册引导页面

图 5 注册页面

（1）用户注册时，用户信息中的身份证号码与手机号在系统中是唯一存在

的，即一个用户只能注册一个账号。手机号必须是本人所有，需要进行短信的验

证；请正确填写真实信息，后续审核中会对用户信息的真实性进行验证，且申报

项目时，项目负责人的信息由此提取。如图 6 所示：
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图 6 用户注册页面

(2) 选择单位时，请先在单位名称输入框中输入相应单位名称作为搜索条

件，点击搜索后会出现与相应名称相符的单位，选择所在单位，点击确认单

位，通过单位管理员审核后，该账号方能正常使用，如图 7 所示：
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图 7 选择所在单位

（3）如单位不在系统中，请联系单位管理员在系统中进行注册，单位注

册类似用户注册，不过需要点击“新增单位”填写单位信息，出现新单位注

册界面，首先选择归口部门类型，再依次选择一级归口部门、二级归口部门

然后完善单位信息，点击注册单位，通过归口部门（或管理员）审核后，该

账号方能正常使用，如图 8 所示：
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图 8 单位注册

二、 科技报告编写

用户登录进入系统后，在左侧的菜单“科技报告”中，点击“报告编写”，

进入科技报告编写界面，根据需求选择竞争立项类计划或后补助类及其它计划，

进行科技报告的编写，编写前，请阅读页面上方的编写说明，如图 9 所示：
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图 9 科技报告编写入口页面

2.1 竞争立项类计划

在图 9 中选择竞争立项类计划，选择需要编写报告的合同，点击合同列表前

的按钮“编写报告”，进入报告列表页面，如图 10 所示：

图 10 报告列表页面

2.1.1 报告编写

点击“报告编写”按钮，弹出报告编写表单，填写的信息包括基本信息、

编写人、正文和科技知识产权产出及经济社会效益，其中报告的正文需要在

在线下将其编写好后，以附件的形式上传。填写完成点击“保存”按钮，即

可，如图 11、图 12 所示。
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图 11 编写报告表单

图 12 编写报告表单

2.1.2 提交报告审核

当报告编写完成，检查无误，可直接在报告编写页面提交报告审核，也

可在该页面点击“提交报告”审核。提交审核前请检查报告信息是否完善，

否则提交不了，如图 13 所示：

图 13 报告提交审核确认



10

2.1.3 报告撤回

当报告提交后需要修改时，可选择报告，点击该按钮撤回报告，进行修

改，如图 14 所示。撤回修改完成后，重新提交即可。

2.1.4 返回

点击该按钮，页面返回到报告编写首页。

2.1.5 已有报告的操作

点击左侧“科技报告”菜单下的“我的报告”子菜单，进入我的报告列

表，点击“修改”按钮，修改信息，点击保存，即可对报告信息进行修改，

如图 14 所示：

图 14 修改报告

1） 删除报告信息，点击“删除”按钮，在确定即可删除报告信息，如

图 15 所示：
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图 15 删除报告确认

2） 查看报告详情，选择报告，点击“查看”或点击报告的中文名称或

英文名称的链接，也可查看报告的详情如图 16 所示：

图 16 报告详情

3） 查看报告的流转记录，如图 17 所示：

图 17 操作记录
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2.2 后补助类及其它计划

2.2.1 报告编写

后补助类及其它计划在编写报告时，不需要正文信息！基本信息也有

所不同。在图 9 中选择后补助类及其它计划，进入如下页面，如图 18 所

示：

图 18 后补助类计划

选择后补助类型、主管处室(选择后补助类型后，主管处室是默认的)、

报告的类型和格式，点击“编写报告”进入报告的编写页面，后补助类及

其它没有正文信息，需要填写的包括基本信息、编写人和知识产权产出及

经济社会效益信息，如图 19 所示：
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图 19 后补助类报告编写表单

2.2.2 报告查看

在左侧菜单的科技报告下的“我的报告”中可以查看到，也可以在

“我的报告”列表中对科技报告进行修改、删除、查看等一系列操作。如

图 20 所示：

图 20 我的报告列表

三、 科技报告审核提醒

科技报告审核状态变更后，系统会发送短信通知报告编写人，在填写

报告过程中，请认真填写报告编写人的联系方式。
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